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VIESOSIOS ISTAIGOS DRUSKININKU TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS
CENTRO DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO VERSLUI PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. VieSosios jstaigos Druskininky turizmo ir verslo informacijos centro (toliau —
Centras) direktoriaus pavaduotojas verslui (toliau — Pavaduotojas verslui) yra darbuotojas, dirbantis
pagal darbo sutartj, pavaldus ir atskaitingas Centro direktoriui.

2. Pavaduotoja verslui j pareigas priima, nustato darbo sutarties salygas, skatina, skiria
nuobaudas bei atleidZia i§ uZimamy pareigy Centro direktorius.

_ IISKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1 tureéti:

3.1.1. aukstajj universitetinj ar jam prilygintg i§silavinima;

3.1.2. ne maZesne kaip 2 mety vadovavimo patirtj verslo srityje;

3.1.3. strateginio mastymo ir poky¢iy valdymo jgidZius bei, gebéti savarankiskai priimti
sprendimus ir tinkamai pasirinkti metodus problemoms spresti;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos darbo kodeksa,
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyma, Lietuvos Respublikos viesujy istaigy istatyma,
Lietuvos Respublikos turizmo jstatyma, kitus jstaigos vadovo veiklg ir turizmo politikos
igyvendinima reglamentuojancius teisés aktus, Dokumenty rengimo taisykles, patvirtintas Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ,,Dél Dokumenty rengimo taisykliy
patvirtinimo®, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo®, Teisés akty projekty rengimo rekomendacijas, patvirtintas Lietuvos Respublikos
teisingumo ministro 2013 m. gruod#io 23 d. jsakymu Nr. 1R-298 ,.Dél Teisés akty projekty rengimo
rekomendacijy patvirtinimo*;

3.3. mokeéti dirbti kompiuteriu vartotojo lygiu MS Office programy paketu;

3.4. sugebeti atstovauti jstaigg kitose institucijose, jstaigose bei organizacijose.

) I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLIOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. konsultuoja, informuoja visuomeng ir verslo subjektus, apie verslumo augimo,
stiprinimo bei skatinimo programas ir galimybes;

4.2. organizuoja informacinius renginius (seminarus, viesas diskusijas, konferencijas ir
pan.), mokymus bei praktines dirbtuves verslo temomis;



4.3. rengia ir koordinuoja Centro projekty rengima verslo, verslumo skatinimo, augimo,
stiprinimo srityse;

4.4. vykdo Centro veiklos partneriy, réméjy bei mentoriy paiedka verslo, verslumo
skatinimo, augimo, stiprinimo srityse;

4.5. koordinuoja verslo atstovy, versla aptarnaujanciy struktiry ir savivaldybeés
bendradarbiavima, bendradarbiauja su viesgja jstaiga Inovacijy agentiira ir vie3ajg jstaiga ,,Investuok
Lietuvoje* ieSkant investuotoju ir investavimo galimybiy;

4.6. inicijuoja, organizuoja ir koordinuoja Druskininky savivaldybéje smulkaus bei
vidutinio verslo subjekty susitikimus, diskusijas; skatina bendradarbiauti, ieskoti tarpusavio
partnerystés galimybiy, bendry projektiniy veikly, dalintis gergja praktika;

4.7. rengia ir koordinuoja prane$imy ir informacijos Ziniasklaidai pateikimg apie versla,
verslumg Druskininky savivaldybéje;

4.8. dalyvauja tarptautinése verslo parodose, seminaruose, konferencijose, mokymuose
bei kituose Centro renginiuose;

4.9. kaupia ir apibendrina Centro verslo funkcijos jgyvendinimo bei konsultacijy
statistika;

4.10. rengia veiklos, statistines, finansines ataskaitas;

4.11. dalyvauja pasitarimuose darbo klausimais, teikia pasililymus darby kokybei
gerinti;

4.12. vykdo Centro direktoriaus pareigas jo ligos, komandiruotés, atostogy ar kitais
nebuvimo darbe atvejais.

4.13. pagal kompetencijg vykdo ir kitas Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytas
funkcijas.



