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VIESOSIOS ISTAIGOS DRUSKINII\‘I'KU TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS
CENTRO VADYBININKO UZSIENIUI PAREIGYBES APRASYMAS

1 SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Viedosios jstaigos Druskininky turizmo ir verslo informacijos centro (toliau — Centras)
Vadybininkas uZsieniui yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, pavaldus ir atsakingas Centro
Direktoriui.

2. Vadybininka uZsieniui j pareigas priima, nustato darbo sutarties salygas, skatina, skiria
nuobaudas bei atleidzia i§ uZimamy pareigy Centro direktorius.

. II SKYRIUS
SPECTALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti:

3.1.1. aukStaji neuniversitetinj ar jam prilyginta i§silavinima (pageidautina vadybos, turizmo,
rinkodaros, komunikacijos ar giminingoje srityje);

3.1.2. darbo patirties turizmo, projekty jgyvendinimo ar rinkodaros srityje (ne maziau kaip 1-2
metai);

3.1.3. gerai mokéti valstybine kalbg (ZodZiu ir rastu);

3.1.4. mokeéti bent dvi uZsienio kalbas ne Zemesniu nei B lygiu (pageidautina angly, vokieéiy,
lenky ar rusy);

3.2. buti susipazinusiam su Lietuvos turizmo istekliais, zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojandius turizmo veikla, taip pat Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy
istatyma;

3.3. moketi dirbti kompiuteriu vartotojo lygiu, naudotis MS Office programuy paketu, turéti
1gadZiy socialiniy tinkly administravimo, turinio valdymo sistemy (WordPress ar analogisky),
rinkodaros ir komunikacijos priemoniy (pvz., ,,Canva®, ,»Mailchimp®) srityje;

3.4. gebéti planuoti ir organizuoti darbus, sisteminti ir analizuoti informacija, rengti i§vadas bei
pasililymus;

3.5. tureti stiprius bendravimo, vieSojo kalbéjimo, deryby ir reprezentacinius gebéjimus,
orientuotis j tarptautiniy ryiy plétra;

3.6. buti atsakingam, iniciatyviam, kiirybiskam, geban&iam dirbti komandoje bei savarankiskai,
laikytis konfidencialumo.

) I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLIOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
4.1. renka, sistemina ir kaupia informacija apie turizmo isteklius bei uzsienio rinkas,
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analizuoja turizmo sektoriaus tendencijas;

4.2, dalyvauja rengiant Centro rinkodaros veiklos planus ir jgyvendina uZsienio rinkoms
skirtg jy dalj;

4.3. rengia ataskaitas, susijusias su uZsienio rinky veikla ir projektais:

4.4. organizuoja Centro dalyvavima uZsienio turizmo parodose, miesty $ventése,
tarptautiniuose renginiuose, reprezentuoja Centrg ir teikia informacijg potencialiems
lankytojams bei partneriams;

4.5. rengia straipsnius, inicijuoja ir priZifiri reklaminés bei turizmo informacijos parengima
uzsienio rinkoms (leidiniai, prezentacijos, spaudos prane§imai);

4.6. administruoja ir kuria Centro informacinius-reklaminius profilius socialiniuose
tinkluose, prisideda prie Centro interneto svetaines, e. parduotuvés, renginiy polapio turinio
rengimo ir priezitiros;

4.7. dalyvauja viesyjy pirkimy procese: vykdo viesyjy pirkimy organizatoriaus nurodymus,
inicijuoja pirkimus, rengia pasiiilymus dél prekiy ir paslaugy isigijimo;

4.8. planavimo, rengimo ir jgyvendinimo ctapuose dalyvauja projektuose paramai gauti i3
Europos Sajungos bei kity tarptautiniy fondy, uztikrina projekty igyvendinimo kokybe, rengia
tarpinj ir galutinj atsiskaityma;

4.9. kuria naujus turizmo produktus, planuoja trumpalaikius ir ilgalaikius rinkodaros tikslus
uzsienio rinkoms, riipinasi jy jgyvendinimu;

4.10. atlieka klienty, tiksliniy grupiy ir rinkos segmenty analizg, vertina vykdomas rinkodaros
kampanijas;

4.11. uZtikrina reikiamy poky¢iy jgyvendinima glaud¥iai bendradarbiaudamas su
savivaldybei pavaldZiomis institucijomis, tarptautiniais partneriais (turizmo agentiiromis,
Zurnalistais, komunikacijos agentliromis) ir klientais;

4.12. dalyvauja pasitarimuose, darbo grupése, teikia pasiiilymus darby kokybei ir
efektyvumui gerinti;

4.13. vykdo kitus teisétus Centro direktoriaus ir vyresniojo vadybininko nurodymus,
susijusius su pareigomis;

4.14. kai néra vadybininko uZsienio rinkai (komandiruo¢iy, atostoguy, ligos metu ar kitais
atvejais), jo pareigas atlicka Centro direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas;

4.15. pagal kompetencija vykdo ir kitas Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytas funkcijas.
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