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VIESOSIOS ISTAIGOS DRUSKININKUY TURIZMO IR VERSLO INFORMACLIOS
CENTRO VYRIAUSIOJO TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS VADYBININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vieosios jstaigos Druskininky turizmo ir verslo informacijos centro (toliau — Centras)
Vyriausiasis turizmo ir verslo informacijos vadybininkas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutartj, pavaldus ir atsakingas Centro Direktoriui.

2. Vyriausigji turizmo ir verslo informacijos vadybininkg | pareigas priima, nustato darbo
sutarties salygas, skatina, skiria nuobaudas bei atleidZia i§ uZimamy pareigy Centro direktorius.

. IISKYRIUS ;
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti:

3.1.1. aukstajj isilavinima;

3.1.2. darbo patirties turizmo arba verslo informacijos srityje (ne maziau kaip 1-2 metai);

3.1.3. iSmanyti turizmo ir verslo informacijos rinkimo, sisteminimo, kaupimo bei teikimo teorija
ir praktika;

3.1.4. Zinoti jstaigy valdymo struktiira ir pagrindinius veiklos principus;

3.1.5. gerai mokeéti valstybine kalbg (Zod%iu ir rastu);

3.1.6. mokéti bent dvi uZsienio kalbas ne Zemesniu nei B lygiu (pageidautina angly, rusy);

3.2. buti susipaZinusiam su Lietuvos turizmo istekliais, Zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus ir
teisés aktus, reglamentuojandius turizmo veikla, taip pat Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyma;

3.3. mokéti dirbti kompiuteriu vartotojo lygiu — MS Office programy paketu, turéti jgiidziy
naudotis turinio valdymo sistemomis, socialiniy tinkly administravimo priemonémis ir
Siuolaikinémis komunikacijos platformomis;

3.4. gebéti planuoti ir organizuoti darbus, rinkti, kaupti, sisteminti, analizuoti bei apibendrinti
informacijg, rengti pagrjstas i¥vadas;

3.5. turéti stiprius komunikacijos, viesojo kalbejimo, bendradarbiavimo ir deryby 1giidzius,
kiirybiskai mastyti;

3.6. biiti atsakingam, iniciatyviam, gebandiam dirbti savarankiskai ir komandoje, laikytis
konfidencialumo.

5 IIIVSKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:
4.1. renka, kaupia ir nuolat atnaujina informacija apie Druskininky kurorto apgyvendinimo,
maitinimo, transporto paslaugas, pramogas, parodas, renginius, naujus turizmo objektus:
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4.2. sistemina, kaupia ir teikia turizmo bei verslo informacijg vietos bendruomenei, lankytojams,
verslo partneriams ir kitoms institucijoms;

4.3. rengia veiklos ataskaitas, susijusias su §iomis pareigomis;

4.4. organizuoja Centro dalyvavimg turizmo parodose, miesty $ventése ir kituose renginiuose,
reprezentuoja Centra, aktyviai teikia informacija;

4.5. atstovauja Centra renginiuose, susitikimuose, darbo grupése, bendradarbiauja su
institucijomis bei partneriais;

4.6. tinkamai organizuoja studenty praktikanty veikla ir uzZimtuma Centre;

4.7. rengia ir leidZia informacinius, reklaminius, kartografinius leidinius apie paslaugas,
objektus, vietoves, turistines trasas ir marsrutus;

4.8. prekiauja suvenyrais ir leidiniais, atsako uz Ju apskaitg ir pateikima klientams;

4.9. uztikrina Centro apriipinima suvenyrais, reklamine ir reprezentacine medziaga, organizuoja
ju gamyba;

4.10. dalyvauja viesyjy pirkimy procese — inicijuoja, organizuoja ir vykdo pirkimus pagal
kompetencija;

4.11. atsako uz korupcijai atsparios aplinkos kiirima ir prieZiiira istaigoje;

4.12. koordinuoja Druskininky kempingo veikla: kontroliuoja, kad administratoriy ir kito
personalo pareigos biity vykdomos tinkamai, kokybiskai ir laiku;

4.13. uztikrina Druskininky kempingo apripinimg §varos ir higienos priemonémis, priezitros
priemonémis bei reklamine medziaga;

4.14. dalyvauja pasitarimuose, teikia pasiilymus veiklos tobulinimui, darbo kokybeés gerinimui;

4.15. vykdo kitus teisétus Centro direktoriaus ir vyresniojo vadybininko pavedimus, susijusius
Su pareigomis;

4.16. kai néra vyriausiojo turizmo ir verslo informacijos vadybininko (komandiruoéiy, atostogy,
ligos metu ar kitais atvejais), jo pareigas atlieka Centro direktoriaus Isakymu paskirtas darbuotojas;

4.17. pagal kompetencija vykdo ir kitas Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytas funkcijas.
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