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VIESOSIOS ISTAIGOS DRUSKININKUY TURIZMO IR VERSLO INFORMACLIOS
CENTRO VYRIAUSIOJO VADYBININKO UKIO REIKALAMS PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. VieSosios jstaigos Druskininky turizmo ir verslo informacijos centro (toliau —
Centras) vyriausiasis vadybininkas tkiui yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart], pavaldus ir
atskaitingas Centro direktoriui.

2. Vyriausiajj vadybininkg fikiui | pareigas priima, nustato darbo sutarties salygas,
skatina, skiria nuobaudas bei atleidZia i§ uZimamy pareigy Centro direktorius.

_ I SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:
3.1 turéti:
3.1.1. aukStesnjjj ar jam prilygintg i§silavinima;
3.1.2. tureti vairuotojo paZyméjima, suteikiant] teisg vairuoti B kategorijos transporto
priemones, ir ne mazesnj kaip dvejy mety vairuotojo staza;
3.1.3. moketi nustatyti susisiekimo mar3rutus Lietuvos Respublikos teritorijoje ir uz
jos riby;
3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojanéius:
3.2.1. saugy eisma;
3.2.2. turto valdyma, naudojima ir disponavima juo;
3.2.3. pastaty techning prieziiira;
3.2.4. prie§gaisring sauga;
3.2.5. Silumos, elektros, vandens ir kity energetiniy idtekliy tikio prieZitira.
3.3. iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos darbe bei priesgaisrinés saugos
reikalavimus;
3.4. mokéti suteikti pirmaja medicinine pagalba;
3.5. sklandzZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, i$manyti dokumenty rengimo taisykles;
3.6. gebeti valdyti, analizuoti, apibendrinti informacijg, rengti pagristas i¥vadas,
savarankiSkai planuoti ir organizuoti darba;

3.7. mokéti dirbti kompiuteriu ir naudotis biuro technika;



3.8. Savo darbe Vyriausiasis vadybininkas fikio reikalams vadovaujasi Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, Centro jstatais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis
Centro direktoriaus jsakymais bei Siais pareiginiais nuostatais.
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) I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. uztikrina Centro materialiniy vertybiy apsauga, veda jy apskaita ir sandéliuoja;

4.2.rengia ir planuoja Centro prekiy bei paslaugy poreikius, teikia sitilymus direktoriui
dél apripinimo;

4.3. ripinasi Centro pastato, patalpy ir teritorijos technine biikle, $vara ir tvarka,
uZtikrina tinkamga jy valyma;

4.4 uztikrina Centro patalpy prieSgaisring apsauga;

4.5. vykdo energetiniy istekliy (vandens, elektros, §ilumos) apskaita, kontroliuoja jy
naudojimg, teikia duomenis institucijoms;

4.6. priziiri Centro inZinerines sistemas (elektros, &ilumos, vandentiekio,
kanalizacijos, ventiliacijos, komunikacijas), imasi priemoniy gedimams pagalinti;

4.7. vykdo smulkius remonto darbus (vandentiekio, kanalizacijos, staliaus), dalyvauja
Salinant avarijy padarinius, informuoja direktoriy apie triikumus ir teikia siilymus dél ju
pasalinimo;

4.8. riipinasi Druskininky kempingo tikio prieZitira;

4.9. montuoja parodinius stendus, palapines parody ir §ven¢iy metu;

4.10. i8duoda ir priima jstaigos nuomojama inventoriy, veda jo apskaita;

4.11. Centro direktoriaus pavedimu vairuoja tarnybinj automobilj, veZa darbuotojus ar
krovinius, pildo kelionés lapus ir kitus dokumentus;

4.12. priZilri ir atlieka jam priskirto automobilio smulkius remonto darbus, uZtikrina
jo Svarg ir technine bukle;

4.13. esant poreikiui, atlicka krovéjo darbus (pakrovimas, i¥krovimas, pernegimas);

4.14. dalyvauja inventorizacijose, riipinasi, kad faktiniai duomenys atitikty apskaita,
teikia sitilymus del nereikalingo turto nuraSymo;

4.15. vykdo vieSyju pirkimy organizatoriaus nurodymus, inicijuoja pirkimus, teikia
pasitilymus dél prekiy ir paslaugy jsigijimo;

4.16. uztikrina tinkamg Lietuvos Respublikos ir ES véliavy iskélima bei nuleidimag
pagal teisés aktus;

4.17. laikosi darbuotojy saugos ir sveikatos, prie§gaisrinés saugos, aplinkosaugos
reikalavimy;

4.18. pagal kompetencija vykdo kitas Centro direktoriaus pavestas uzduotis.




