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VIESOSIOS ISTAIGOS DRUSKININKU TURIZMO IR VERSLO INFORMACLJIOS
CENTRO VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAREIGINIAI NUOSTATAI

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. VieSosios jstaigos Druskininky turizmo ir verslo informacijos centro (toliau —
Centras) vyriausiasis finansininkas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, pavaldus ir
atskaitingas Centro direktoriui.

2. Vyriausiajj finansininka i pareigas priima, nustato darbo sutarties salygas, skatina,
skiria nuobaudas bei atleidia i§ uZimamy pareigy Centro direktorius.

. II SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:
3.1 turéti:
3.1.1. aukstajj universitetinj ar jam prilyginta ekonominj i$silavinima;
3.1.2. darbo patirties finansy, buhalterinés apskaitos ar audito srityje;
3.1.3. gerus analitinius, organizacinius bei problemy sprendimo gebejimus;
3.1.4. gerus bendravimo, deryby ir komandinio darbo jgidZius;
3.1.5. gerai mokéti valstybing kalba (Zodiu ir rastu);
3.1.6. moketi bent vieng uZsienio kalbg ne Zemesniu kaip B lygiu.
3.2. Vyriausiasis finansininkas turi:
3.2.1.Zinoti Lietuvos Respublikos istatymus ir teisés aktus, reglamentuojandius finansy,
mokesciy, apskaitos klausimus, taip pat LR darbo ir civilinj kodeksus;
3.2.2.mokéti sudaryti finansinius planus, prognozinius balansus ir piniginiy lésy
biudZetus;
3.2.3.iSmanyti tarptautinius bei nacionalinius finansy apskaitos ir ataskaity standartus;
3.2.4.i8manyti projekty valdymo pagrindus, rinkos ekonomikos désnius ir Salies
mokeséiy sistema;
3.2.5.i8manyti klienty aptarnavimo principus, vieSyjy pirkimy organizavimo pagrindus;
3.2.6.gebeti rinkti, kaupti, sisteminti ir analizuoti informacija, rengti iSvadas bei
rekomendacijas;
3.2.7.zinoti verslo valdymo, jmonés veiklos planavimo, strateginio valdymo, dokumenty
valdymo pagrindus;
3.2.8.18manyti darbuotojy saugos, priedgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus;
moketi dirbti su biuro technika, telekomunikacine jranga ir kompiuterinémis apskaitos
programomis.
3.3. Savo darbe privalo vadovautis LR jstatymais ir kitais teisés aktais, Centro jstatais,
vidaus darbo tvarkos taisyklémis, direktoriaus jsakymais, pavedimais bei $iais pareiginiais
nuostatais.



y III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
4.1. organizuoja buhalterine apskaita ir kontroliuoja, kad racionaliai bei taupiai biity
naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai istekliai;
4.2. uztikrina, kad finansiné atskaitomybé biity tiksli, savalaiké ir pateikiama
institucijoms nustatytais terminais;
4.3. laiku teikia duomenis finansy ir statistikos institucijoms, valstybinéms priezitiros
institucijoms;
4.4. diegia ir tobulina apskaitos bei skai¢iavimo darby priemones, riipinasi jy
modernizavimu;
4.5. vykdo tiksly ilaidy ir jplauky apskaitos procesa, uztikrina skaidruma;
4.6. pildo buhalterinés apskaitos formas pagal pirminius dokumentus, prizitiri jy
tiksluma;
4.7. uztikrina tinkama buhalteriniy dokumenty saugojima bei archyvavimg pagal teisés
aktus;
4.8. vizuoja dokumentus, susijusius su materialiniy vertybiy judéjimu, darbuotojy
atlyginimais, premijomis, kitais finansiniais pavedimais;
4.9. nuolat kelia kvalifikacija, seka naujausius teisés akty ir apskaitos standarty
pakeitimus;
4.10. teikia Centro direktoriui visg reikalinga finansing informacija sprendimams priimti;
4.11. rengia finansinius planus, prognozinius balansus, piniginiy 1¢3y biudzetus;
4.12. nustato finansavimo Saltinius, analizuoja jy rizikas, rengia pasitilymus del
optimalaus 1é8y naudojimo;
4.13. uztikrina, kad pajamos biity gaunamos laiku, o finansinés, atsiskaitymy ir banko
operacijos vykdomos pagal terminus;
4.14. uztikrina mokes¢iy bei rinkliavy teisingg apskaita ir sumokeéjimg j biudZetus bei
socialinius fondus;
4.15. atlieka Centro finansinés ir tikinés veiklos analize, teikia i¥vadas bei sitilymus
veiklos gerinimui;
4.16. uZztikrina tinkama Centro piniginiy 1é8y naudojima, racionaliai valdo apyvartines
lé3as;
4.17. sudaro finansines ataskaitas pagal LR finansy apskaitos standartus, uztikrina jy
patikimuma;
4.18. konsultuoja fizinius asmenis ir SVV subjektus verslo pradzios, mokesciy sistemos,
finansavimo, buhalterinés apskaitos ir kitais klausimais;
4.19. dalyvauja rengiant projektus, ruosia jy finansines ataskaitas, prizitri projekto
biudZeta;
4.20. dalyvauja vieSujy pirkimy procese — inicijuoja, organizuoja ir kontroliuoja jy
vykdyma pagal kompetencija;
4.21. uztikrina informacijos sauguma, ypag ribotos prieigos duomeny ir i3 kity
organizacijy gautos informacijos apsauga;
4.22. uztikrina Centro turto ir jam patikéty darbo priemoniy saugojima;
4.23. plétoja bendradarbiavima su finansy, banky, draudimo, mokesc¢iy institucijomis,
kitomis organizacijomis;
4.24. skatina inovacijas ir prisideda prie Centro gero vardo kiirimo;
4.25. vykdo kitus teisctus Centro direktoriaus pavedimus, susijusius su pareigomis.




